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  باسمه تعالي

  «با صلوات بر محمد و آل محمد» 

سازي  ) دستورالعمل شفاف ١١) و تبصره ماده (١٠) ماده (٢تبصره ( )، ٧تبصره ماده ( «دستورالعمل موضوع

  هاي بانكي اشخاص» تراكنش 

استناد   (به  ماده  ()،  ٧تبصره  (٢تبصره  ماده   (١٠ ) ماده  تبصره  و  شفاف )  ١١)    ي بانك   يهاتراكنش   يسازدستورالعمل 

شوراي پول و اعتبار با اصلاحات و   ٢٩/١١/١٣٩٨هزار و دويست و هشتاد و نهمين جلسه مورخ  مصوب يك   اشخاص

هاي مشتريان، با تراكنش   "بابت"بين موضوع مندرج در شرح    عدم تناسب  هايشاخصتعيين  الحاقات بعدي و به منظور  

براي انجام نقل و انتقالات الكترونيكي    ازيرد ن حداقل مستندات مونيز  و    "بابت")  لديموارد قابل قبول درج در قسمت (ف

آستانه  از  شده؛بالاتر  تعيين  («  هاي  ماده  تبصره  موضوع  (٧دستورالعمل  تبصره    ،(٢) ماده   (١٠) ماده  تبصره  و   (١١  (

شفاف ذيل  »  اشخاص  يبانك  يهاتراكنش  ي سازدستورالعمل  شرح  اين  گرددمي   تدوينبه  در  رفته  كار  به  عبارات   .

 باشد:مي  هاي بانكي اشخاص»سازي تراكنش «دستورالعمل شفافمطابق با تعاريف مندرج در فصل اول    دستورالعمل 

در اين    مورد اشارهترتيبات و اخذ مستندات    رعايتصرفاً با    انواع نقل و انتقالات الكترونيكيكارسازي    -١ماده  

  .باشددستورالعمل مجاز مي

گونه   -٢ماده   به  بايد  اعتباري  موسسه  عملياتي  بابت،  سامانه  فيلد  تكميل  در صورت عدم  طراحي شود كه  اي 

 .پذير نباشدامكان  يانواع نقل و انتقالات الكترونيككارسازي 

از ميان گزينه  -٣ماده   هاي  قابل انتخاب باشد و امكان ثبت عبارت سامانه  هاي موجود در  فيلد بابت بايد صرفاً 

 .وجود نداشته باشد  ايغيرسامانه

هاي مشتري اي طراحي گردد كه چنانچه مجموع تراكنشعملياتي موسسه اعتباري بايد به گونه  سامانه  -٤ماده  

ميليارد ريال يا ده ميليارد    چهار (  هاي بانكي اشخاصسازي تراكنش شفاف  در دستورالعمل   از سقف در نظر گرفته شده

در اين صورت ادامه عمليات مورد تقاضاي مشتري    .ريال در روز)، بيشتر شود، هشدار لازم توسط سامانه اعلام شود

 پذير است.صرفاً با ارائه مستندات امكان 

موسسه اعتباري مكلف است ترتيباتي اتخاذ نمايد كه واحدهاي بازرسي/مبارزه با پولشويي به صورت    -٥ماده   

دريافت و به تفكيك براي  اي  سامانهبانكي(ساتنا) را به صورت  بانكي و بين روزانه گزارش كليه نقل و انتقالات درون 

موظفند تصويري از اسناد دريافتي مربوط   شعبي كه تراكنش در آن انجام شده است، ارسال نمايند و شعب يادشده

نمايند. واحدهاي يادشده نيز موظفند اسناد  به تراكنش به انضمام توضيحات تكميلي را به واحدهاي مربوط ارسال 

محور بررسي و در پايان هر هفته  يا بازرسي حضوري با رويكرد ريسك   ايسامانههاي  دريافتي را از طريق روش 
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مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با    شده از سويطبق ترتيبات تعيين   اآمده رمل عنتيجه اقدامات به

 بانك مركزي به آن بانك ارسال نمايند. پولشويي 

اي طراحي نمايد كه شرح فيلد بابت در  عملياتي خود را به گونه  هايسامانه  موسسه اعتباري مكلف است    - ٦ماده  

و مستندات دريافتي بابت موضوع اين دستورالعمل به شرح جدول زير    يكارسازي انواع نقل و انتقالات الكترونيك

 .ثبت و اخذ گردد

 

  

  

  

  

 
 ، هاي تامين ســرمايهگذاري، شــركتهاي ســرمايههاي كارگزاري، شــركتگذاري، شــركتمنظور از نهادهاي مالي مجاز صــندوق ســرمايه - ١

  باشد.هاي سبدگردان ميشركت  ،هاي ماليهلدينگ

  مستندات و ساير موارد) توضيحات (اعم از الزامات، ضوابط، مستندات مورد نياز   موضوع تراكنش   رديف 

 ارائه گردد. ،باشد متناظر  حقوق به نحوي كه بايكديگر   فهرستبيمه به همراه فهرست   واريز حقوق   ١

  يك طرف تراكنش حساب شركت بيمه معتبر فعال است.  امور بيمه خدمات   ٢
  ضروري ارائه گردد. اسناد درماني   امور درماني   ٣
  باشد. ١طرف حساب بايد نهادهاي مالي مجازيك   گذاري و بورس امور سرمايه  ٤
  ارائه مستندات مربوط به موضوع ارزي ضروري است.  امور ارزي در چارچوب ضوابط و مقررات  ٥
  پيوست بايد اقدام گردد. فرم شرح به  ديون    پرداخت قرض و تأديه  ٦
  مبلغ ضروري است.طرف حساب صندوق بازنشستگي بوده و تطبيق فهرست با جمع   امور بازنشستگي   ٧
  گردد. نامه ارائهحداقل مبايعه  معاملات اموال منقول  ٨
  گردد. نامه ارائهحداقل مبايعه  غيرمنقول  اموال معاملات  ٩

  مثبته ضرورت ندارد.ارائه اسناد پذيرد. هاي شخص واحد صورت ميجايي بين حسابجابه  مديريت نقدينگي   ١٠
  مرتبط گمركي ضروري است.ارائه اسناد   عوارض گمركي   ١١
  طرف حساب سازمان امور مالياتي و نهادهاي وابسته باشد. ارائه اظهارنامه مالياتي ضروري است.  تسويه مالياتي  ١٢
  مستندات مربوطه حسب مورد ارائه گردد.  ساير خدمات دولتي   ١٣
  اسناد مرتبط بانكي حسب مورد ارائه گردد.  تسهيلات و تعهدات   ١٤
  يك طرف تراكنش، حساب بانك بوده و ارائه اسناد مربوطه حسب مورد ضروري است.  توديع وثيقه   ١٥
  گردد. قبوض مرتبط ارائه  هزينه عمومي و امور روزمره   ١٦
  باشد.يك طرف تراكنش حساب مؤسسه خيريه ثبت شده رسمي مي  هاي خيريه كمك  ١٧
  ارائه گردد.  تصوير قراردادفاكتور خريد كالا و يا پيش  خريد كالا   ١٨
  قرارداد ارائه گردد. تصوير  يا و  خريد خدمت فاكتورپيش   خريد خدمات  ١٩
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  جدول مستندات  ٦فرم مربوط به رديف 

  

  

  

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

بوده    ٢ديون   تأديهبه منظور پرداخت قرض /    نمايم كه پرداخت وجه مزبوركننده وجه فوق اقرار مياينجانب پرداخت 

  .باشدآن بر عهده اينجانب مي قانوني  و عواقب  مسئوليت در صورت احراز غيرواقعي بودن،و 

  موارد فوق مطالعه و مورد قبول واقع شد.           بانك كاربر تأييديه

  امضاء مشتري: 

  

 

 
 ٢- الزاماً يك مورد انتخاب شود. 

  پرداخت كننده:

  .................... شركت.........................................................................................................................نام و نام خانوادگي / نام 

  ...................................................... ................................................................. شماره شناسنامه / ثبت ..... تاريخ تولد / ثبت   

  ......................... محل تولد / ثبت .......................................... شماره ملي/ شناسه ملي / شناسه اتباع خارجي .......................... 

  . .......................................................................... كدپستي: ..........................................آدرس: ............................................

  ......................................... شماره تلفن ثابت: ..................................... شماره تلفن همراه:  

 مبلغ قابل پرداخت: ..................................... 

  دريافت كننده:

  ....................................................................... نام و نام خانوادگي / نام شركت...................................................................... 

  ....................................... تاريخ تولد / ثبت ................................................................... شماره شناسنامه / ثبت ...................  

  ....... ......................................... شماره ملي/ شناسه ملي / شناسه اتباع خارجي .......................................... محل تولد / ثبت ... 

  ... كدپستي: ......................................... آدرس: .....................................................................................................................

 شماره تلفن ثابت: ..................................... شماره تلفن همراه: ......................................... 
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و    "بابت"مؤسسه اعتباري مكلف است در صورت مشاهده عدم تناسب بين موضوع مندرج در شرح    - ٧ماده  

، مراتب را بدون اطلاع  اشخاص  يبانك  يهاتراكنش  يسازشفاف  ) دستورالعمل ٧شده موضوع ماده (تراكنش انجام

  مشتري به عنوان گزارش معاملات و عمليات مشكوك به مركز ارسال نمايد. 

  گردد: هاي عدم تناسب به شرح زير تعيين ميمصاديق شاخص  - ٨ماده 

بابت   -٨-١ اعتباري،  مؤسسه  نزد  وي  پروفايل  در  موجود  اقتصادي  اطلاعات  با  مشتري  مالي  رفتار 

  تناسب نداشته باشد.شده اظهارشده و اسناد مثبته ارائه

ون، به صورت مكرر يا ) جدول مستندات با موضوع پرداخت قرض و تأديه دي٦مشتري از رديف (  -٨-٢

  به اشكال غيرمتعارف از قبيل مبالغ غيرمتعارف و نظاير آن استفاده كند.

) جدول مستندات با موضوع پرداخت قرض و تأديه ديون، به منظور انتقال وجه ٦مشتري از رديف (  -٨-٣

  اتباع خارجي استفاده كند.سال، اشخاص حقوقي و  ١٨اشخاص حقيقي زير به حساب 

  مشتري سند واحد را به صورت مكرر مورد استفاده قرار داده و به عنوان سند مثبته ارائه نمايد.  -٨-٤

در خصوص معاملات و قراردادها، وجوه از/به حساب اشخاصي غير از طرفين اصلي پرداخت/واريز   -٨-٥

  گردد. 

ريخ سند و تاريخ  مندرجات سند با مختصات تراكنش همخواني و تناسب نداشته باشد؛ از جمله تا  -٨-٦

كننده و  كننده و دريافت تراكنش، موضوع مورد معامله و مبلغ تراكنش، نوع تجارت و كسب و كار واريز 

  نظاير آن. 

امور مندرج در جدول مستندات، در حالي كه مشتري  اقدام به تراكنش با موضوع امور ارزي و ساير    -٨-٧

  فاقد مجوزهاي قانوني و صنفي مربوطه است.

  .نفع اصلي تراكنش استدام به تراكنش از طريق حساب موكل، در مواردي كه وكيل ذياق -٨-٨

تواند معياري براي احراز عدم رعايت تناسب بين موضوع مندرج  تشخيص متصدي مربوطه مي  -تبصره

  شده محسوب شود. و تراكنش انجام "بابت"در شرح 

 

سازي  ) دستورالعمل شفاف ١١) و تبصره ماده (١٠) ماده (٢تبصره (  )،  ٧تبصره ماده (  دستورالعمل موضوع"

(  "هاي بانكي اشخاصتراكنش  و (٨در  ماده  كميسيون    ٠٦/٠٩/١٤٠١مورخ  ) تبصره در چهل و چهارمين جلسه  ١) 

  باشد. الاجرا مي مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري تصويب و از تاريخ ابلاغ لازم 


